大会渉外報告書フォーマット

大会渉外報告書
　　年　　月　　日
日本学生オリエンテーリング連盟
事務局長　　　　　　　様
	事業名
	

	主催団体
	

	開催日時
	

	開催場所
	

	開催規模
	

	後援団体
	※差し支えなければお願い致します。

	協賛団体
	※差し支えなければお願い致します。

	渉外体制
	(何人で活動をしていたか、等)


〇主な渉外活動
箇条書きで主な役割について記載してください。
(例)
・地元渉外(役場・地区長・地権者)
・後援申請(学連・県協会)
・協賛依頼
等々
〇活動内容
何か月前にどのような仕事をしたのか、といった記載をしてください(なるべく細かくお願いします)。
(例)
6か月前…大会責任者と市役所に訪問、オリエンテーリングについての説明と大会を行う旨を説明
　　　　  日本学連に後援申請書を送付
3か月前…会場の予約、資材の利用申請など
2週間前…テレイン内にある民家に訪問、大会当日に人が通る可能性があることを説明
終了後…お世話になった役場の人や地区長に、お礼の手紙や電話をした
等々
〇渉外活動をするうえで気を付けたこと
地権者を調べる方法から話し方まだ、色々と工夫したことを自由に記載してください。
〇反省点・気を付ける点
渉外問題が起きそうになったorこのままいったら起きかねなかった、等の問題が生じた場合、どういう問題が起きたのか、その時の対応、起こさないためにどうするべきか、等を記載してください。
〇今後のテレインの利用方法について
練習会などでそのテレインを使う際、渉外活動の流れや注意すべきことを記載していただけると幸いです。
〇アドバイス
何かありましたら、最後にお願いします。
※こちらの報告書は、日本学連に後援申請をした団体に、大会開催後に提出してもらいます。これらを少しずつためていき、学連に各団体の渉外のノウハウを集める、ということが目的となっており、場合によってはネットに掲載する可能性もあります。後援団体や協賛団体の名称は載せても構わない場合はそのまま書いてほしいですが、場合によっては名称を載せない、もしくは名称を直接書かずに、A団体(○○団体)、B社(××事業)のように書いていただけると幸いです。
※報告書の提出は、大会開催から一か月～二か月を目処にお願い致します。
2

